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TRIBUNAL SUPERIOR
DE LA CIUDAD AUTONOMA

TICIA

DE JUS
DE BUENOS AIRES
Disposicion

NUmero: DI-2017-486-DGA
Buenos Aires, Viernes 6 de Octubre de 2017

Referencia: Procedimiento ABS-02/SADE-TSJ

Visto: la Acordada n° 18/2015 y el Expediente Interno n° 93/2017; y
Considerando:

El apartado 5° de la Acordada n° 18/2015 establecio la tramitacion exclusiva por expediente electronico y
mediante la utilizacién del Sistema de Administracion de Documentos Electrénicos (SADE), de los
procedimientos administrativos para efectuar pagos de servicios y contrataciones.

Este proceso se encuentra operativo desde el dictado de las disposiciones n° 162/2015y 330/2015, que
aprobaron —respectivamente— los mecanismos para el pago de facturas de ejecucién de contratos de
tracto sucesivo y de los servicios publicos y sus cursogramas de acciones.

Asimismo, por un acto administrativo reciente, se han establecido los procedimientos denominados “ABS-
01/SADE-TSJ”, cuyo objeto es reglamentar todo requerimiento de compras de bienes y contratacionde
Servicios.

Como continuacién de este Gltimo ordenamiento, el Equipo de Modernizacion —tras efectuar las consultas
y relevamientos necesarios con esta Direccion General, las distintas areas involucradas y las asesorias
Juridica y de Control de Gestion— elevd su propuesta para desarrollar el proceso electronico de licitacion y
adjudicacion de compras de bienes y contratacion de servicios.

En virtud de lo expuesto, corresponde el dictado del acto administrativo pertinente y su anexo operativo.
Por ello;
EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
DISPONE:

1. Aprobar el Procedimiento ABS-02/SADE-TSJ, cuyo objeto es la regulacién del proceso de
licitacion y adjudica-cion de compras de bienes y contratacion de servicios, que integra la presente
como Anexo |, cuyo archivo se encuentra embebido a la presente.}

2. A efectos de la adecuacién permanente del procedimiento, las areas intervinientes deberan proponer a
la Direccion General de Administracion las modificaciones que consideren necesarias para su
actualizacion.

3. Para su conocimiento y demas tramites, publiquese en la pagina del Tribunal Superior de Justicia en
Internet, comuniquese a las éareas interesadas, y pase a la Direccidbn General Adjunta de



Administracion, Planificacién Financiera y Presupuesto.

Digitally signed by Ruben Rafael TORRES
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SUBPROCESO: LICITAR COMPRAS Y CONTRATACIONES
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DL]UST[C[A PROCESOS DE APOYO >

IUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

Administrar Compras y Contrataciones>

» Recibir requerimientos de compras y contratacién de servicios

« Reponer stock de hienes de consumo de oficina.

Licitar compras y contrataciones

+ Afectar preventivamente la partida presupuestaria
+ Preparar convocatoria y autorizar proyecto (incluye 1er contral de procedimiento)

+__Publicar convocatoria y recibir ofertas

* Adjudicar licitacion
= Acto apertura de sobres
+ Pre-adjudicar licitacion
+ Aprobar procedimiento (incluye 2do. contral de procedimiento)
+ Afectar la partida presupuestaria

Disparador:

e Apertura del expediente de compras o contratacién de servicios

Entradas:

Servicios 28 de agosto 2017 3de 26

e Expediente de compras o contratacion de servicios abierto con la solicitud de reposicién de

stock de bienes de consumo de oficinas con su respectiva estimacién de gastos pudiendo

incluir o no el proyecto pliego de especificaciones técnicas

e |a solicitud para adquirir un bien o contratar un servicio, segin corresponda y con su

respectiva estimacion de gastos. pudiendo incluir o no el proyecto el pliego de

especificaciones técnicas
Salidas:

e Llamado a licitacion o contratacion publicado

e Expediente de compra o contratacion actualizado.
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Narrativa:

1. Mesa de Entradas, Salidas y Archivo (administrativa) (Reparticién: DGA — Sector: MEADM),
detallando en el Motivo Interno, externo y en la descripcion, el objeto caratula el expediente (ej.
Provisién del servicio de mantenimiento de ...;). Para ello, desde el médulo Expediente Electrénico (EE)
caratula el expediente electronico (ver Manual de Expediente Electrénico (EE) puntos 2.2.1 —
Solicitud de caratulacién de un EE).

1.1. Asimismo, el responsable de mesa de entradas incorpora la nota recibida del Director
General de Administracion o del Director General Adjunto de Administracion,

Planificacidn Financiera y Presupuesto,

Afectar preventivamente la partida presupuestaria

2. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion,
Planificacidn Financiera y Presupuesto, segin sea quien lleva adelante el procedimiento de
compra, remite el expediente electrénico al area de Contaduria (Reparticion: DGA — Sector:
CONTA), para que realice la afectacidn preventiva en la partida presupuestaria. El Responsable
de Contaduria o el personal de su area, cuando recibe el expediente, accede al documento del
requerimiento que cuenta con la estimacién de gastos, realiza el encuadre patrimonial y verifica
si hay crédito en la partida presupuestaria
2.1. Si hay crédito disponible, realiza la afectacidn preventiva en los registros internos del area

y elabora la documentacidn correspondiente a dicha afectacién (la documentacidn incluye
el informe de contaduria, la afectacién preventiva, el estado de crédito disponible y el
resumen de ejecucién).

2.2. En el caso que la contratacidn corresponda a un servicio cuya prestacidn exceda el tiempo
del ejercicio econdmico, el Responsable de Contaduria o el personal a su cargo, planificala
reserva del crédito en la planilla de afectacién que serd ejecutado en los ejercicios
posteriores.

2.3.Si no hay crédito disponible, el Responsable de Contaduria elabora el informe de

Contaduria y el proyecto de compensacion.
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El Responsable de Contaduria, con la documentacion elaborada y agrupada en un documento
formato PDF, genera y firma un documento en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento:

Inf. Prov., Dictdmenes = IFGRA).

. Toma nota del niumero SADE asignado al documento y vincula el documento GEDO con el

expediente recibido.

Remite el expediente a la Direccién General de Administracion o a la Direccidon General Adjunta

de Administracion, Planificacion Financiera y Presupuesto (Reparticion: DGA — Sector: DGA o

DGAAPFP).

El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion,

Planificacidon Financiera y Presupuesto, segun sea quien lleva adelante el procedimiento de

compra:

6.1. si Contaduria pudo realizar la afectacidn preventiva sin inconvenientes. El proceso sigue en
el paso (9).

6.1.1. Remite el expediente electrdnico a la Coordinacion General de la Unidad Operativa
de Adquisiciones (Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS), para que continte con la
preparacion de la convocatoria,

6.2. Si Contaduria no pudo realizar la afectacién preventiva por falta de crédito:

6.2.1. Analiza el proyecto de compensacién propuesto por Contaduria y determina la
compensacion a realizar.

6.2.2. Elabora nota dirigida a la Oficina de Gestién Publica y de Presupuesto del Gobierno
de la Ciudad de Buenos Aires (OGEPU) solicitando la autorizacién de la Compensacién,
gue genera con el sistema SADE (Médulo CCOO - tipo de documento: Sin familia
NOTA) y firma.

6.2.3. El Responsable de Contaduria solicita la Mesa de Entradas, Salidas y Archivo
(administrativa) (Reparticion: DGA — Sector: MEADM), que incorpore la NOTA al
expediente de Compensaciones, en caso este de no existir para el ejercicio econdmico
abre un nuevo expediente para contener la Solicitud de Compensacion:

6.2.3.1. Solicita caratular el expediente al responsable de Mesa de Entradas, Salidas y
Archivo (administrativa) (Reparticion: DGA — Sector: MEADM), seleccionando la

trata correspondiente al procedimiento de compensaciones (CYCCOMPEN). Para






ADMINISTRAR COMPRAS Y . .
[RIBUNAL SUPERIOR CONTRATACIONES Fecha presentacion Hoja

.[)li]U STIC

AD Al

Compras y Contratacion de
Servicios 28 de agosto 2017 6 de 26

ONOMA DE BUENOS AIRES

ello se utiliza médulo EE de SADE, opcidn <Solicitar Caratulacién>, como se detalla
en el Manual de Expediente Electrénico (EE) punto 2.2.1 — Solicitud de
caratulacion de un EE.

6.2.3.2. El Responsable de la Mesa de Entradas, Salidas y Archivo (administrativa),
cuando recibe el pedido de caratulacidn, selecciona la tarea “Iniciar Expediente”,
abre y caratula el expediente electrénico de compra/contratacion utilizando el
modulo EE de SADE.

6.2.3.3. Una vez caratulado el expediente, el mismo vuelve automdticamente al
Director General de Administracion o al Director General Adjunto de
Administracion, Planificacion Financiera y Presupuesto, segin quién haya
solicitado la caratulacion, quién vincula el documento GEDO que contiene la
solicitud de compensacion, siguiendo las instrucciones que se detalla en el Manual
de Expediente Electrénico (EE) pagina 26.

6.2.3.4. Una vez recibida la notificacién de aprobacién de la compensacién, la misma es
incorporada a un GEDO que una vez firmado se vincula con el expediente de la
compensacion.

6.2.3.5. Envia el expediente al Responsable de la Mesa de Entradas, Salidas y Archivo
(administrativa), para su archivo.

6.2.4. Remite el expediente electrénico al area de Contaduria (Reparticion: DGA — Sector:
CONTA), para que realice la afectacion preventiva con la compensacidn decidida.

6.2.5. El proceso continua en el paso (9).

Preparar convocatoria y autorizar proyecto

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones, cuando recibe el expediente,

decide si el proyecto lo gestionara él mismo o personal a su cargo, y quién oficiara de gestor del

proyecto, genera, firma y vincula con el expediente un documento en el médulo GEDO de SADE

(tipo de documento: Compras = PLIEG), utilizando el modelo del Pliego Unico de Bases y

Condiciones Generales del TSJ.
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8. Analiza la documentacion del requerimiento inicial (ver Subproceso: “Recibir requerimientos de
compras y contratacién de servicios” punto -3.2-) y verifica que cuente con las especificaciones
técnicas o términos de referencia.

8.1. Si las especificaciones técnicas o los términos de referencia no se encuentran con dicha
documentacion en el expediente:

8.1.1. Remite el expediente al drea técnica competente, segun el tipo de bien (Direccion
de Informatica y Tecnologia, para equipamiento o programas informaticos. — Unidad
Operativa Obras y Mantenimiento, otros bienes inventariados no informaticos);
Biblioteca para los bibliografia y material grafico; Ceremonial, para la contratacién de
servicios, eventos, pasajes, etc. Unidad Operativa de Administracion de Bienes, otros
bienes inventariados y de consumo, solicitando la incorporacidn de la especificacion
técnica en el expediente.

8.1.2. El Responsable del drea técnica competente, cuando recibe el expediente elabora
las especificaciones correspondientes.

8.1.3. Genera, firma y vincula con el expediente un documento en el médulo GEDO de
SADE (tipo de documento: Compras = SPECS), con la informacién de la especificaciéon
técnica realizada.

8.1.4. Remite el expediente a la Coordinacion General de la Unidad Operativa de
Adquisiciones (Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS), quien verifica la existencia de las
especificaciones técnicas o términos de referencia. Sigue en punto siguiente

9. La Unidad Operativa de Adquisiciones, prepara el Pliego de Bases y Condiciones Particulares,
gue contiene los requisitos minimos que se deben cumplir para la adjudicacién de la compra e
incluye el Anexo Técnico. Para ello, genera un documento en el médulo GEDO de SADE (tipo de
documento: Compras = PLIEG), que envia a revisar (presionar el botén “Enviar a Revisar”) al
area técnica competente involucrada a efecto de darle vista.

9.1. El Responsable del area técnica competente, identifica y revisa el documento y:

9.1.1. Si considera que al pliego en forma parcial carece de alguna exigencia, que a su
criterio podria agregarse o bien corregir parcial o totalmente alguna de sus clausulas:

9.1.1.1. Remite el documento a la Coordinacidn General de la Unidad Operativa de

Adquisiciones (Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS), para su consideracién. Para
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ello utiliza la opcién GEDO: “Enviar a Revisar” aclarando las observaciones que
debe realizar.

9.1.1.2. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal
a su cargo, cuando recibe la comunicacién de revisidon, y si las considera
pertinentes realiza las actualizaciones encomendadas y vuelve a enviarle el
documento utilizando la opcién GEDO: “Enviar a Revisar” para su nueva revision
(paso 11.1)

9.1.2. Si esta de acuerdo con el Pliego de Bases y Condiciones Particulares, remite el
documento a la Coordinacion General de la Unidad Operativa de Adquisiciones
(Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS), indicando su acuerdo con el mismo. Para ello
utiliza la opciéon GEDO: “Enviar a Firmar”

9.1.3. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal a
su cargo, firma el documento y tomando nota del nimero SADE generado, lo vincula
con el expediente.

10. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal a su cargo,
renvia el EE al area de DGA Despacho para la elaboracion del proyecto de acto administrativo
de autorizacién.

11. El drea de despacho de la Direccion General de Administracion elabora el Proyecto de Acto
Administrativo de Autorizacion (segun el cuadro de competencias para la autorizacién de gastos
y ordenamiento de pagos de las compras y contrataciones, especificado en el Anexo | de la
Acordada nro. 15/2010), generando en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento: Acto

Administrativo 2 PROY), firmandolo y vinculandolo con el expediente.






ADMINISTRAR COMPRAS Y . .
[RIBUNAL SUPERIOR CONTRATACIONES Fecha presentacion Hoja

.[)li]U STIC

AUTONOMA DE BUENOS AIRES

Compras y Contratacion de
Servicios 28 de agosto 2017 9 de 26

Observaciones:

El Acto Administrativo es una Directiva, si el que autoriza es el Director Adjunto de Administracion,
Planificacion Financiera y Presupuesto; una Disposicion, si el que autoriza es el Director General de

Administracién; una Resolucidn de Presidencia, si el que autoriza es el Presidente del Tribunal.

El Proyecto incluye a los miembros de la Comisién de Evaluacién de Ofertas, si corresponde, de conformidad
con lo establecido por los articulos 2, inciso ¢, y 13 de la Ley N° 2.095, las Acordadas N° 26/2009 (Comision de
Evaluacion de Ofertas — Anexo 1) y la Acordada N° 15/2010 (cuadro de competencias para la autorizacion de

gastos y ordenamiento de pagos de las compras y contrataciones),

12. Remite el expediente electrdnico a la Direccidn General de Administracién (Reparticion: DGA —
Sector: DGA) o a la Direccion General Adjunta de Administracién, Planificacion Financiera y
Presupuesto (Reparticion: DGA — Sector: DGAAPFP), segun corresponda el nivel de autorizacién,
para su revision antes de gestionar las revisiones con las Asesorias Juridica y de Control de
Gestion.

13. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion,
Planificacion Financiera y Presupuesto, analiza la propuesta revisando el expediente y el
documento.

13.1. De considerar que se requieren ajustes, los vuelve a enviar la Coordinacién General de
la Unidad Operativa de Adquisiciones (Reparticién: DGA — Sector: COMPRAS), para que
realice los ajustes necesarios. El proceso continlda en el paso (11) o (12) segun corresponda.

13.2.  Sino se requieren ajustes, el proceso continda en el paso siguiente.

1er. Control de procedimiento

14. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion,
Planificacién Financiera y Presupuesto, gestiona la revision del expediente ante las Asesoria
Juridica (Reparticién: AJURIDICA — Sector: AJURIDICA), preferentemente en primer lugar, y a la
Asesoria de Control de Gestidn (Reparticidon: ACG — Sector: ACG) en segundo lugar, remitiendo
el expediente electrénico con ese orden de prelacién. Si la primera se encuentra en uso de
licencia, se invierte el orden.

15. Tanto la Asesoria Juridica como la Asesoria de Control de Gestidn:

15.1.  En el caso que necesiten mas informacién o documentacién sobre el proyecto o que la

documentacién no se ajuste a la normativa vigente, que no les permita elaborar su
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dictamen, elaboran un documento “previo a emitir dictamen” generando un documento en

el médulo GEDO de SADE (tipo de documento: Inf., Prov., Dictamenes) = PREV) que firman.

15.1.1. En caso de ser necesario el aporte de informacién adicional o documentacién, se
envia el EE a la Unidad Operativa de Adquisiciones para que gestione el cumplimiento
de las mismas y vuelva el EE a las asesorias para su dictamen.

15.2.  Enel caso que puedan arribar a un dictamen en el ambito de su competencia, formulen
0 no observaciones al procedimiento, generan sendos documentos en el médulo GEDO de
SADE (tipo de documento: Inf., Prov., Dictdmenes) = DICT) que firman. Toman nota del
numero SADE generado, y vinculan el GEDO al expediente electrdnico.

15.3. La Asesoras se remiten el expediente electrénico entre si y una vez vinculados sus
documentos al expediente, remiten el mismo al Director General de Administracion
(Reparticion: DGA — Sector: DGA) o al Director General Adjunto de Administracidn,
Planificacion Financiera y Presupuesto (Reparticion: DGA — Sector: DGAAPFP), segun
corresponda el nivel de autorizacidn.

16. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion,
Planificacidon Financiera y Presupuesto, segln corresponda, una vez recibido el expediente
analiza los documentos generados por ambas Asesorias.

16.1.  Si no existen observaciones por parte de las Asesorias.

16.2. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de
Administracidn, Planificacion Financiera y Presupuesto solicita al drea de Despacho de su
Direccion la versién del documento GEDO correspondientes al Proyecto de Acto
Administrativo de Autorizacion y lo incorpora al médulo GEDO de SADE (tipo de documento:
Acto Administrativo - DI, DIREC o RESPE), para su firma.

16.2.1. Sila autorizacion corresponde al Director General de Administracién o al Director
General Adjunto de Administracion, Planificacion Financiera y Presupuesto, firma el
documento GEDO y lo vinculan con el expediente.

16.2.2. Sila autorizacion corresponde al Presidente del Tribunal:

16.2.2.1. El Director General de Administracion remite el expediente y envia el

documento GEDO al Presidente del Tribunal (Reparticion: PRESIDENCIA — Sector:
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PRESIDENCIA), para su revisidon y firma, aclarando en este ultimo el nimero de
expediente que tendra que vincular, en caso de estar de acuerdo.
16.2.2.2. El Presidente del Tribunal estudia la autorizacion solicitada analizando el
documento GEDO que se le envid para dar su autorizacion y:
16.2.2.2.1. Si considera que debe rechazar la autorizaciéon devuelve el GEDO al
Director General de Administracion indicando en el campo “Motivo” el
temperamento a seguir. El proceso sigue en (13)
16.2.2.2.2. Reenvia el documento GEDO a revisar al Analista Administrativo de la
Presidencia, quien controla los plazos, la admisibilidad y demas requisitos
formales:
16.2.2.2.2.1. Si encuentra errores o faltantes salvables, modifica el documento
GEDO y se lo envia al Presidente para su firma.
16.2.2.2.2.2. Si encuentra errores o faltantes insalvables, vuelve el expediente a
la DGA para salvar los errores. El proceso sigue en (13)
16.2.2.2.3. Si da su conformidad a la propuesta, firma el documento GEDO, lo
vincula al expediente.
16.2.2.2.4. Si el Presidente del Tribunal no da su conformidad a la propuesta,
rechaza la firma del documento.
16.2.2.2.4.1. El Presidente del Tribunal, remite el expediente al Director
General de Administracion (Reparticién: DGA — Sector: DGA).
16.2.2.3. El Director General de Administracion, cuando recibe el expediente, procede
segun lo indicado por el Presidente del Tribunal:
16.2.2.3.1.  Si el Presidente del Tribunal firmé el documento, lo que quiere decir
gue autorizd continuar con el procedimiento, el proceso sigue en el paso
(18).
16.2.2.3.2. Si el Presidente del Tribunal rechazé la firma y las observaciones
implican la modificaciones el proceso sigue en (13)
16.2.2.3.3.  Si el Presidente del Tribunal rechazé la firma y las observaciones

implican la cancelaciéon del proyecto:
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16.2.2.3.4. Informa a todos los actuantes que intervinieron en el proceso sobre la
cancelacion.
16.2.2.3.5. Remite el expediente electrénico al Responsable de Contaduria
(Reparticion: DGA — Sector: CONTA) indicando la desafectacién del
preventivo en la partida presupuestaria.
16.2.2.3.6.  El Responsable de Contaduria, cuando recibe el expediente, realiza la
desafectacion preventiva en los registros del area y elabora la
documentacién correspondiente a dicha desafectacién (Informe de
Contaduria, Afectacién Preventiva, Crédito Disponible y Resumen de
Ejecucion).
16.2.2.4. Con la documentacién elaborada y agrupada en un documento formato PDF,
genera y firma un documento en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento:
Inf. Prov., Dictdmenes > IFGRA). Toma nota del nimero SADE asignado al
documento y vincula el documento GEDO con el expediente recibido.
16.2.2.5. Remite el expediente a la Direccion General de Administracion (Reparticion:
DGA —Sector: DGA).
16.2.2.6. El Director General de Administracion, genera un documento GEDO
conteniendo la Disposicién que da por cancelado el proyecto (tipo de documento:
Acto Administrativo = DI), que firma y vinculan con el expediente.
16.2.2.7. Remite el expediente a la Mesa de Entradas, Salidas y Archivo (administrativa)
(Reparticion: DGA — Sector: MEDADM) para su archivo.
16.2.2.8. Fin del proceso.

16.3.  De existir dictdAmenes con observaciones que el Director General de Administracién o
el Director General Adjunto de Administracidn, Planificacion Financiera y Presupuesto
estd de acuerdo con aplicar:

16.3.1. Remite el expediente electréonico a la Coordinacion General de la Unidad Operativa
de Adquisiciones (Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS), para que realice las

modificaciones solicitadas.
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16.3.2. Si las observaciones implican la modificacién del Pliego de Bases y Condiciones
Particulares, se vuelve al paso (11) para actualizar el documento y reiniciar la
verificacidn por parte de las Asesorias Juridicas y de Control de Gestién.

16.3.3. Si las observaciones implican la modificacién del Proyecto de Acto Administrativo
de Autorizacién, se vuelve al paso (12) para actualizar el documento y reiniciar la
verificacidon por parte de las Asesorias Juridicas y de Control de Gestion.

16.4. De existir dictdmenes con observaciones sobre el procedimiento realizado, y el Director
General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion, segun
corresponda, considera que se debe continuar con el procedimiento a pesar de las
observaciones emanadas de las asesorias:

16.4.1. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de
Administracion, segin corresponda, argumenta el motivo por los que se aparta del
dictamen, dejando constancia de su posicion en un documento GEDO (tipo de
documento: Sin Familia & Nota) que firma y vincula al expediente

16.4.2. El proceso continla en paso siguiente.

17. El Director General de Administracion o el Director General Adjunto de Administracion, segun
corresponda, una vez autorizada la propuesta, remite el expediente a la Coordinacidon General
de la Unidad Operativa de Adquisiciones (Reparticién: DGA — Sector: COMPRAS), para que

gestione las publicaciones correspondientes.

Publicar convocatoria y recibir ofertas

18. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones, hace publicar y comunicar la
convocatoria cumpliendo con lo especificado en los Articulos 92,93 y 98 de la Ley N2 2.095 y de
su decreto reglamentario (cartelera, P4dgina web, Boletin Oficial, y comunicacién a la Unidn
Argentina de Proveedores del Estado, a la Camara Argentina de Comercio y a las Camaras
Empresarias del rubro a licitar), detallando Cardtula con resumen de la contratacion.

19. Las publicaciones se convierten a un documento en formato PDF y se incorporan a un
documento GEDO de SADE (tipo de documento: Docum. Financiera - PUBBO).

20. Hace cursar invitaciones a participar de la licitacion a Proveedores que se encuentran en el

RIUPP. La misma debe contener los requisitos expresados en la normativa vigente.
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21.

22.

23.

Las invitaciones y la planilla de firmas invitadas se convierten a un documento en formato PDF
y se incorporan a un documento GEDO de SADE (tipo de documento: Docum. Financiera -
PUBBO).

Si se reciben, a través de la casilla de correo institucional de Compras

(Compras@tsjbaires.gov.ar), via telefénica, o por nota en Mesa de Entradas, pedidos de

aclaraciéon del proceso de compras por parte de la ciudadania, el Coordinador General de la

Unidad Operativa de Adquisiciones, implementa los mecanismos necesarios para dar respuesta

a larequisitoria y en caso de ser conveniente solicitar se considere emitir una Circular Aclaratoria

por la autoridad que habilitara el llamado, que luego se incorpora a un GEDO (tipo de

documento: Compras = CIRC), firma y vincula al expediente y hace publicar (ir a paso 18)

El responsable de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo (administrativa) recibe las ofertas de

los proveedores, sella, pudiendo emitir una constancia o sellar un remito por la recepcién a

solicitud del oferente.

23.1. Mantiene los sobres en guarda transitoria hasta la fecha fijada para la apertura.

23.2.  Dentro del plazo estipulado en el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales (art.
17 y 18) si el responsable de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo (administrativa) recibe
una impugnacion del pliego por escrito:

23.2.1. Verifica que la misma venga acompafiada de una copia de la boleta de depdsito o
aviso de transferencia, constatando con el original de dicha operacién. Y en el caso de
no incluir la boleta de depdsito deja constancia de la ausencia.

23.2.2. Digitaliza la documentacion presentada (impugnacién y comprobante del depésito
o transferencia bancaria) generando un documento PDF con ambos documentos que
es incorporado al Mdédulo GEDO de SADE (tipo de documento: Compras = IMPUG) que
firma y vincula al expediente.

23.2.3. Entrega a la persona que presentd la impugnacién, copia impresa del documento
digitalizado que firma y sella dando acuse de recibo.

23.2.4. Entrega la documentacién de la impugnacién al Coordinador General de la Unidad

Operativa de Adquisiciones, para que tome conocimiento de la impugnacion.
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23.2.5. Remite el expediente a la Direccion General Adjunta de Administracion,

Planificacion Financiera y Presupuesto (Reparticion: DGA — Sector: DGAAPFP) para que

remita el expediente a la Asesoria Juridica.

23.2.6. La DGAAPFP, remite el expediente a la Asesoria Juridica (Reparticién AJURIDICA —

Sector: AJURIDICA) para que analice la impugnacion y dictamine sobre la misma.

23.2.7. La Asesora Juridica analiza la impugnacién y emite su Dictamen generando un

GEDO (tipo de documento: Inf. Prov., Dictamen -> DICT) que firma y vincula al

expediente.

23.2.8. Remite el expediente a la Direccion General de Administracion (Reparticién: DGA

— Sector: DGA) 6 a la Direccion General Adjunta de Administracion, Planificacion

Financiera y Presupuesto segun corresponda para que elabore el Acto administrativo

aceptando o rechazando la impugnacién lo incorpora al EE y lo remite a la Coordinacion

General de la Unidad Operativa de Adquisiciones (Reparticién: DGA — Sector:

COMPRAS) para que proceda en consecuencia.

23.2.8.1. Sino da lugar a laimpugnacidn, el Coordinador General de la Unidad Operativa

de Adquisiciones informa a la persona o empresa que presentd la impugnacién.

23.2.8.2. Si da lugar a la impugnacidn, vuelve a reformularse el proceso.

23.2.8.2.1.

modificando el pliego de bases y condiciones.

23.2.8.2.2.

modificacion.

23.2.8.3. Fin del proceso

23.3.  En caso de no recibirse impugnacidn, Fin del proceso

El Director General de Administracion, emite acto administrativo

Informa a todos los actuantes que intervinieron en el proceso sobre la
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SUBPROCESO: ADJUDICAR LICITACION

TRIBUNAL SUPERIOR
DL]UST[C[A PROCESOS DE APOYO >
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Administrar Compras y Contrataciones>

+ Recibir requerimientos de compras y contratacién de servicios

+ Reponer stock de bienes de consumo de oficina.

» Solicitud de compras de bienes de uso o contratacion de servicios
« Licitar compras y contrataciones

= Afectar preventivamente la partida presupuestaria

+ Preparar convocatoria y autorizar proyecto (incluye 1er. control de procedimiento)
« Puyblicar convocatoria v recibir ofertas

b Adjudicar licitacién
+ Acto apertura de sobres
+ Pre-adjudicar licitaciéon
+ Aprobar procedimiento (incluye 2do contral de procedimienta)
« Afectar la partida presupuestaria

Disparador:
e Fecha determinada para el acto de apertura de sobres.
Entradas:

e Expediente de compra o contratacidon de servicio
e Sobres cerrados con las ofertas recibidas

e Documentos encriptados recibidos en la cuenta de Mesa de Entradas.
Salidas:

e Acta de apertura de sobres

e Dictamen de evaluacién de ofertas

e Dictamenes de revisién de procedimiento (Asesorias Juridica y de Control de Gestion)
e Disposicién o Resolucion de aprobacién

e Afectacién presupuestaria de compromiso definitivo

e Expediente de compra o contratacion actualizado.
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Narrativa:

Acto de apertura de sobres

1. ElCoordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones junto con personal a su cargo,
llegado el dia fijado para la apertura de ofertas, proceden al acto de apertura de los sobres de
ofertas.
2. Finalizado el acto, confecciona Acta de Apertura de Ofertas, donde se deja constancia de las
empresas o proveedores que se presentaron (numero de orden asignado a cada oferta, nombre
y CUIT de los oferentes, montos de la oferta, formas de garantias acompafadas y las
observaciones que se formulen), haciendo firmar holograficamente la misma por los
funcionarios designados al efecto y por los oferentes presentes que desearan hacerlo. Si el
llamado quedd desierto se da cuenta en el Acta la inexistencia de ofertas.
3. Digitaliza el Acta de Apertura de Ofertas Econdmicas y la incorpora en un documento GEDO de
SADE (tipo de documento: Compras = APERT).
4. Firma el documento GEDO y cuando el sistema despliega el nimero SADE asignado al
documento y vincula el mismo con el expediente.
5. En caso de haber ofertas, la oferta econdmica original, las garantias de mantenimiento de
ofertas, constancia de entrega de muestras recepcionadas por la mesa de entrada
administrativa y las constancias de registros de visita (en caso de que el proceso lo requiera):
5.1. se digitalizan generando un documento GEDO de SADE que al ser firmado se vincula al
expediente; en caso de que ya estén digitalizadas se incorporan al expediente a través de
un informe grafico en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento: Informes = IFGRAF).

5.2. y se conservan en la Coordinacidon General de la Unidad Operativa de Adquisiciones para
su custodia y consulta hasta que finalice el proceso para luego de este se archiven.

6. La documentacion de las ofertas presentadas, junto con las muestras (que se rotulan) se
mantienen en guarda en la Coordinacién General de la Unidad Operativa de Adquisiciones,
disponibles para que puedan ser requeridos por los distintos actores del proceso en sus
actividades de revisidn, evaluacidon y aprobacién.

7. Sino se recibieron ofertas:
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7.1. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal a su
cargo, elabora el Proyecto del Acto Administrativo que declara desierta la contratacion,
generandolo en el mdédulo GEDO de SADE (tipo de documento: Acto Administrativo 2>
PRQOY) que al firmar vincula al expediente.

7.2. Remite expediente a la Direccidon General de Administracion (Reparticiéon: DGA — Sector:
DGA)

7.3. El proceso continla en el paso (22) a fin de contar con los dictamenes de las Asesorias

Pre-adjudicar licitacion

8.

10.

11.

12.

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o personal a su cargo, solicita
se elabore la copia del legajo de ofertas, se corrobore, la constancia de Inscripcién en RIUPP de
cada proveedor ofertante.

El coordinador de la UOA con la informacion recada solicita se elabore el listado de condiciones
frente al RIUPP de los oferentes. Se incorpora al expediente a través de un informe grafico en el
modulo GEDO de SADE (tipo de documento: Informes = IFGRAF).

Si en el RIUPP, la oferente persona humana o, si es persona juridica, alguno de los directivos,

no figura constancia de Deudor Alimentario:

10.1.  Solicita por mail a la Coordinacion General de Recursos Humanos (Reparticion: DGA —
Sector: RRHH) para que realice la verificacidn en la base de datos de la Ley nro. 269/99 (art.
7), detallando la identificacién del proveedor cuya constancia no figura en el RIUPP.

10.2. El personal de la Coordinacion General de Recursos Humanos afectado a estas
actividades realiza la verificacion y genera los comprobantes que envia por mail al
Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones.

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o personal a su cargo con las

constancias emitidas por la Coordinacion General de Recursos Humanos, genera un documento

en formato PDF que ingresa en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento: Compras =

DATPR).

Firma el documento GEDO y cuando el sistema despliega el nimero SADE asignado al

documento, vincula el mismo con el expediente.
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13. Si el tipo de compra o contratacién no requiere Comisién Evaluadora de Ofertas:

14.

13.1.

13.2.

13.3.

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o personal a su cargo,
confecciona el cuadro comparativo de precios y confecciona una dictamen de evaluacién
en base a las ofertas recibidas que incorpora a un documento en el médulo GEDO de SADE
(tipo de documento: Compras = ANALO).

Firma el documento GEDO y cuando el sistema despliega el nimero SADE asignado a cada
documento y vincula el mismo con el expediente.

Eleva el expediente electrdnico a la Direccion General de Administracidon (Reparticién:
DGA — Sector: DGA) 6 a la Direccidn General Adjunta de Administracion, Planificacion

Financiera y Presupuesto (Reparticion: DGA — Sector: DGAAPFP) para su aprobacion.

Si el tipo de compra o contratacion requiere Comisidn Evaluadora de Ofertas, se procede de

acuerdo con los procedimientos aprobados por la Ley N° 2095, el Decreto Reglamentario vy la

Acordada 26/09, teniendo en cuenta que, si la contratacidn tiene prevista la utilizacién de etapa

multiple, interviene en distintas oportunidades.

14.1.

14.2.

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o personal a su cargo,
remite el expediente a los miembros de la Comision Evaluadora de Ofertas, GENERA UN
GEDO DE FIRMA CONJUNTA y entrega la carpeta que contiene las muestras rotuladas y
las ofertas en papel y en formato electrénico adjuntas al expediente electrdnico.

En caso de ser necesario contar con un informe ampliado de especificaciones técnicas:

14.2.1. La Comisién Evaluadora de Ofertas que recibid el expediente remite el mismo al

responsable del Area Técnica Competente segun el tipo de bien (Direccion de
Informatica y Tecnologia “Reparticidon: DIT — Sector: DIT”, para equipamiento o
programas informaticos, de comunicaciones y de tecnologia— Unidad Operativa
Obras y Mantenimiento “Reparticiéon: DGA — Sector: SGRAL”, otros bienes
inventariados no informaticos/servicios /prestaciones de tracto sucesivo etc),
Unidad Operativa de Administracion de Bienes, Biblioteca para el material
bibliografico, la Direcciéon de Ceremonial en lo referido a los bienes y servicios que

ellos requieran, solicitando el informe técnico correspondiente.
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14.2.2. El Responsable del area técnica competente, elabora el informe requerido que
incorpora en un documento GEDO de SADE (tipo de documento: Compras >
ESPEC).

14.2.3. Firma el documento GEDO y cuando el sistema despliega el nimero SADE asignado
al documento, vincula el mismo con el expediente.

14.2.4. Remite el expediente a la Comision Evaluadora de Ofertas que le habia enviado el
expediente con la solicitud.

14.3. Si la Comision Evaluadora de Ofertas requiere de alguno de los oferentes, aclaraciones
sobre la oferta presentada, gestiona el requerimiento a través de la Coordinacién General
de la Unidad Operativa de Adquisiciones, quién se encarga de contactarse con el oferente.

14.3.1. El oferente incorpora en un documento GEDO de SADE (tipo de documento:

Compras = ESPEC).

Pre-adjudicacion:

14.4. Los miembros de la Comision Evaluadora de Ofertas confeccionan el Cuadro
Comparativo de Precios y el Dictamen de Evaluacion de Ofertas, indicando en este ultimo,
el orden de prelacion de los proveedores con la correspondiente recomendacién (pre-
adjudicacién segun los criterios de la normativa vigente).

14.5. La Comisidon Evaluadora de Ofertas que esta gestionando el expediente, une ambos
documentos en formato PDF, genera un documento GEDO con (tipo de documento:
Compras = AOPFC) y gestiona la firma conjunta del resto de los miembros de la Comision
Evaluadora.

14.6. Los miembros de la Comisién Evaluadora de Ofertas firman el documento GEDO de firma
conjunta y, cuando SADE proporcione el nimero SADE del documento GEDO (esto se da
cuando firma el ultimo miembro).

14.7. Una vez firmado el documento GEDO, la Comisidon Evaluadora de Ofertas que esta
gestionando el expediente, vincula el documento al expediente, y remite el mismo a la
Coordinacion General de la Unidad Operativa de Adquisiciones (Reparticion: DGA —

Sector: COMPRAS)
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15.

16.

17.

18.

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal a su cargo,
notifica o hace notificar a los oferentes el dictamen de la Comisién Evaluadora de Ofertas y
comunica y publica la pre-adjudicacion, en cumplimiento de la normativa vigente (Ley N2 2.095
y de su decreto reglamentario (cartelera, Pagina web, Boletin Oficial). Incorpora la informacién
al expediente a través de en un documento GEDO de SADE (tipo de documento: Compras 2>
CONOT).

Una vez vencido el plazo fijado para presentar impugnaciones a la pre-adjudicacién (de 3 dias
desde la publicacidon conforme reglamentacién del articulo 106 de la ley N° 2095), verifica con
Mesa de Entrada de la DGA, si la misma recibié impugnaciones que en caso de existir seran
tratadas en el subproceso Gestionar Impugnaciones. Si no hay impugnaciones sigue en el
préoximo paso.

Las publicaciones correspondientes al tipo de contratacién (segun la normativa vigente) y sus
constancias, se convierten a un documento en formato PDF y se incorporan a un documento
GEDO de SADE (tipo de documento: Docum. Financiera - PUBBO).

Si recibe, a través de la casilla de correo institucional de Compras (Compras@tsjbaires.gov.ar),

via telefdnica, o por nota en Mesa de Entradas, pedidos de aclaracién del proyecto por parte de
la ciudadania, el Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal a
su cargo, implementa los mecanismos necesarios para dar intervencion a la Comisidn
Evaluadora para que esta de respuesta a la requisitoria y en caso de ser conveniente emite una
aclaratoria del dictamen que incorpora a un GEDO (tipo de documento: Compras = NOTA) ,

firma y vincula al expediente y hace publicar

Elabora proyecto de Acto Administrativo de Aprobacion

19.

El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones o el personal a su cargo,
solicita a la Mesa de Entradas, Salidas y Archivo (administrativa) que certifique que no hubo
impugnaciones, luego remite el EE a la DGA Despacho para que elabore el proyecto del acto
administrativo de Adjudicacion o Licitacion Fracasada, segun corresponda, consignando los
miembros de la Comisidn de Recepcidon Definitiva, en caso de Adjudicacidn, incorporandolo en
el médulo GEDO de SADE, firmandolos y vinculandolo al expediente (tipo de documento: Acto

Administrativo = PROY).
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20. La Unidad Operativa de Compras elabora el proyecto de la Orden de Provisién y de la Nota de

Elevacion generando los documentos en formato PDF e incorporandolo en el médulo GEDO de

SADE, firmandolos y vinculdndolo al expediente (tipo de documento: Acto Administrativo >

PROY) y los suma al expediente electrénico.

21. Remite expediente al Director General Adjunto de Administracion, Planificacién Financiera y

Presupuesto para que gire el expediente a las Asesorias Juridica y de Control de Gestidn

2do. control de procedimiento

22. El Director General Adjunto de Administracion, Planificacion Financiera y Presupuesto,

23.

24,

gestiona la revision del expediente ante las Asesoria Juridica (Reparticién: AJURIDICA — Sector:

AJURIDICA), preferentemente en primer lugar, y a la Asesoria de Control de Gestion

(Reparticion: ACG — Sector: ACG) en segundo lugar, remitiendo el expediente electrénico con

ese orden de prelacion. Si las Asesorias se encuentran en uso de licencia, la autoridad

competente definird las personas que eventualmente estaran habilitadas para dictaminar en su

ausencia,

Tanto la Asesora Juridica como la Asesora de Control de Gestidn:

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

En el caso que necesiten mas informaciéon o documentacién sobre el proyecto o que la
documentacién no se ajuste a la normativa vigente, que no les permita elaborar su
dictamen, elaboran un documento “previo a emitir dictamen” generando un documento
en el mdédulo GEDO de SADE (tipo de documento: Inf., Prov., Dictdamenes) - PREV) que
firman.

En el caso que puedan arribar a un dictamen en el ambito de su competencia, formulan o
no observaciones generan sendos documentos en el médulo GEDO de SADE (tipo de
documento: Inf., Prov., Dictamenes) = DICT) que firman electronicamente.

Sea cual sea el caso, toman nota del nimero SADE generado, vinculan el documento con
el expediente electrdnico.

La Asesoras elaboran los dictamenes correspondientes y una vez vinculados sus
documentos al expediente, remiten el mismo al Director General de Administracion

(Reparticion: DGA — Sector: DGA).

El Director General de Administracion, una vez recibido el expediente analiza los documentos

generados por ambas Asesorias:
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24.1. Se procede a su aprobacién, el proceso continta en el paso (26).
24.1.1. De existir observaciones de alguna de las Asesorias sobre el procedimiento
realizado, el DGA puede remitir el expediente electrdnico a la Coordinacién General
de la Unidad Operativa de Adquisiciones (Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS),

para que realice las modificaciones solicitadas.

Aprobar procedimiento

25. El Director General de Administracidn, solicita a DGA Despacho la version del documento GEDO
correspondientes al Proyecto de Acto Administrativo y lo incorpora al médulo GEDO de SADE
(tipo de documento: Acto Administrativo - DI, RESPE o RESFC).

26. Sila aprobacion corresponde al Director General de Administracion, firma el documento GEDO
y lo vinculan con el expediente.

27. Si la autorizacidn corresponde al Presidente del Tribunal:

27.1. El Director General de Administracidon remite el expediente y envia el documento GEDO
a firmar, al Presidente del Tribunal. (Reparticién: PRESIDENCIA — Sector: PRESIDENCIA).
27.1.1. Siel Presidente del Tribunal da su conformidad a la propuesta, firma el documento
GEDO, lo vincula al expediente y remite el mismo al Director General de
Administracion. El proceso continta en (31)
27.1.2. Si el Presidente del Tribunal no da su conformidad a la propuesta:
27.1.2.1. Rechaza la firma del documento
27.1.2.2. Remite el expediente a la Direccion General de Administracion, para que dé
por finalizado el procedimiento (continua en 30.2).

28. Si la autorizacion corresponde al Tribunal Superior de Justicia:

28.1.1. El Director General de Administracion remite el expediente y envia el documento
GEDO de FIRMA CONJUNTA a firmar, por los miembros del Tribunal Superior de

Justicia.
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28.1.2. Si los miembros del Tribunal dan su conformidad a la propuesta, firman el
documento GEDO, lo vinculan al expediente y remite el mismo al Director General
de Administracidn. El proceso continta en (31)
28.1.3. Silos miembros del Tribunal no dan su conformidad a la propuesta:
28.1.3.1. Se rechaza la firma del documento
28.1.3.2. Remite el expediente a la Direccion General de Administracidn, para que dé
por finalizado el procedimiento (continua en 30.2).
29. Si ninguna de las ofertas fue admisible o conveniente y la contratacion es declarada fracasada.
29.1. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones, efectia las
notificaciones y publicaciones previstas por normativa vigente, y remite el expediente a
la Direccion General de Administracion. Y las incorpora a través de un GEDO al EE en
SADE
29.2. El Director General de Administracion remite e el expediente al area de Contaduria, para
gue realice la desafectacidn preventiva de la partida presupuestaria:
29.2.1.Remite el expediente electrdnico al Responsable de Contaduria (Reparticion: DGA —
Sector: CONTA) indicando la desafectacion del preventivo en la partida
presupuestaria.
29.2.2.El Responsable de Contaduria, cuando recibe el expediente, realiza la desafectacién
preventiva en los registros del area y elabora la documentacién correspondiente a
dicha desafectacion (Informe de Contaduria, Afectacion Preventiva, Crédito
Disponible y Resumen de Ejecucion).
29.2.3.Con la documentacion elaborada y agrupada en un documento formato PDF, genera
y firma un documento en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento: Inf. Prov.,
Dictdmenes = IFGRA).
29.2.4.Toma nota del nimero SADE asignado al documento y vincula el documento GEDO
con el expediente recibido.
29.2.5.Remite el expediente a la Direccion General de Administraciéon (Reparticién: DGA —

Sector: DGA).
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

29.3. El Director General de Administracién remite e el expediente al responsable de Mesa de
Entradas, Salidas y Archivo (administrativa) (Reparticion: DGA — Sector: MEADM), para
su guarda transitoria e informa al area solicitante del resultado de la gestion.

29.4. Fin del proceso.

El Director General de Administracion una vez aprobado el procedimiento, remite el expediente

a la Coordinacién de la Unidad Operativa de Adquisiciones, quien notifica el acto a todos los

oferentes y ordena la publicacién segun los requerimientos de la ley y su reglamentacion.

Incorpora la informacién al expediente a través de en un documento GEDO de SADE (tipo de

documento: Compras > CONOT).

El Coordinador de la Unidad Operativa de Adquisiciones, elabora la Orden de Provisidn que

hace autorizar por el Director de la DGA y que se imprime a la espera de la firma del Proveedor.

Una vez vencido el plazo de suscripcidn, si el proveedor no cumple en tiempo y forma con la

suscripcién, o renuncia al contrato dentro de los plazos previstos por la normativa, solicita la

confeccion de un antecedente a la Direccion General de Administracidn, para determinar la
continuidad de las acciones, segln la normativa vigente para dichos casos.

Una vez que el proveedor firma la Orden de Provisidn y entrega las Garantias de Ejecucién del

Contrato, si corresponde, el Coordinador de la Unidad Operativa de Adquisiciones, digitaliza la

Orden de Provision firmada por el proveedor y la incorpora en un documento GEDO de SADE

(tipo de documento: Compras - OPROV). Que una vez firmado vincula con el expediente.

Remite el expediente al Area de Contaduria (Reparticiéon: DGA — Sector: Contaduria). para que

realice la afectacién presupuestaria definitiva.

El Responsable de Contaduria, cuando recibe el expediente, accede al documento de la Orden

de Provision.

Realiza la afectacion definitiva en los registros del area y elabora la documentacion

correspondiente a dicha afectacién (Informe de Contaduria, Afectacion Definitiva Crédito

Disponible -si hay ajustes- y Resumen de Ejecucidn).

Con la documentacion elaborada y agrupada en un documento formato PDF, genera y firma un

documento en el médulo GEDO de SADE (tipo de documento: Inf. Prov., Dictamenes = IFGRA).

Toma nota del nimero SADE asignado al documento y vincula el documento GEDO con el

expediente recibido.
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39. Remite el expediente a la Coordinaciéon General de la Unidad Operativa de Adquisiciones
(Reparticion: DGA — Sector: COMPRAS).

40. El Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones Informa al area solicitante el
resultado de la gestidn de contratacién.

41. El Coordinador de la Unidad Operativa de Adquisiciones informa al director y fin del proceso
de Adjudicacion.

42. El proceso continta en “Proceso de pago a partir del parte de recepcion definitiva”.
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