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Referencia: Procedimientos para remision de Expedientes a los Jueces

Visto: las conclusiones del Acuerdo Administrativo celebrado el 22 de febrero pasado; y
Considerando:

En el plenario mencionado en el VISTO se establecié que —a partir del dia de la fecha— en todos los
expedientes administrativos remitidos a los Jueces para su firma, deberd expresarse la autorizacion del
Director General de Administracion, cumplirse toda formalidad requerida y haberse informado en forma
previa a los Ministros acerca del motivo del pase.

También se determind que todos los expedientes administrativos deberan tener intervencion de la Asesoria
Juridica y seran enviados a los Jueces por intermedio de la Secretaria de Presidencia, quien lo entregara de
forma rotativa a uno de los tres ministros que no sean el Presidente y/o el Vicepresidente), para realizar un
estudio exhaustivo del mismo, previo a su circulacion para la firma.

A fin de formalizar esta decision, es conveniente fijar un procedimiento sencillo e inequivoco que formalice
lo resuelto.

Por ello;
EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
DISPONE:

Establecer que todo expediente administrativo remitido a los Sefiores Jueces para su consideracion,
conocimiento y/o resolucion debera acreditar las acciones que detalladas en el Anexo I, que forma parte de
la presente.Para su conocimiento y demas trdmites, publiquese en la pagina del Tribunal en Internet y
comuniquese a todas las areas interesadas.

ANEXO |

Procedimiento para la remisién de Expedientes Administrativos
a la consideracion y/o resolucion de los Jueces del Tribunal

Todos los Expedientes Administrativos que deban ser enviados a los Jueces y Juezasdel Estrado deberan



atender las condiciones establecidas en el Acuerdo Administrativo celebrado el pasado 22 de febreroy
reglamentado por esta Disposicion, segun el siguiente procedimiento basico:

1. En cada caso de actuacion administrativa que deba elevarse a la consideracion y/o resolucion de
los Jueces y Juezas del Tribunal, el funcionario que resulte responsable primario del objeto del
expediente lo remitird al Despacho de la Direccién General de Administracion (DGA), tras haber
cumplimentado las siguientes acciones:

1.a) El Expediente se enviara previo cumplimiento de todas las formalidades habituales en su
tramitacion, es decir foliado, con los cargos correspondientes y con la registracion electronica en el
SIGEA;

1.b) El responsable primario de la tramitacion confeccionara un informe sumario acerca de su
objeto, el tratamiento dado desde su origen, las acciones desarrolladas y —si correspondiere— las
recomendaciones pertinentes acerca del criterio a adoptar:

1.c) La actuacion se girara al Despacho de la DGA por intermedio de la Mesa de Entradas
Administrativa.

2. El Despacho de la DGA revisara el cumplimiento de tales formalidades. De hallarse
inconsistencias o faltantes, lo devolverd al funcionario remitente para su saneamiento. Una vez
aceptada la actuacion, por el Despacho se darad intervencion a la Asesoria Juridica, de conformidad
con lo determinado por el punto 4) del Acuerdo Administrativo del 22 de febrero de 2017.

3. Tras la intervencion de la Asesoria Juridica, y si surgieren observaciones u objeciones por parte del
servicio juridico, el Expediente se girard para que el funcionario identificado como responsable
primario efectué las modificaciones necesarias, adecte su despacho a las recomendaciones de la
Asesoria o desarrolle las explicaciones que le sean requeridas.

4. En caso de no haberse formulado observaciones por parte del servicio juridico y satisfecho el
control de legalidad de lo propuesto, el Despacho de la DGA confeccionard la nota de remision
dirigida a la Secretaria de la Presidencia, a los efectos prescriptos en el punto 4) de las conclusiones
del Acuerdo citado, referido a la asignacion rotativa de los Expedientes Administrativos. En esa
intervencion del Director General de Administracion se dejard constancia de la autorizacion para su
giro.

5. De manera previa al envio fisico del Expediente, el Despacho de la DGA anticipara por correo
electrénico a la Secretaria de la Presidencia acerca de la elevacién. En esa comunicacion se indicara
el nimero de la actuacion y su caratula, el funcionario responsable primario del tramite, el motivo de
la intervencién de los Jueces (resolucion administrativa, consideracién, conocimiento, etc.) y el o los
destinatarios de la actuacion (Estrado, Presidente, Vicepresidente o un juez en particular).

6. En caso de requerirse una ampliacion de antecedentes sobre la cuestion a tratar, asistira el
responsable primario que entendio en la tramitacion y/o el Director General de Administracion o el
Director General Adjunto, quienes efectuaran las aclaraciones necesarias 0 brindaran mayores
explicaciones sobre el alcance de la comunicacion mencionada en el punto precedente.

7. Una vez cumplidas las acciones resefiadas, el Despacho de la DGA remitird el expediente por
medio de los correos internos, o en forma personal de ser necesario e impostergable, con una ficha de
tramite o registro de giro de expedientes que permita acreditar de forma fehaciente su recepcion en la
Secretaria de Presidencia.
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