Buenos Aires , 28 de febrero de 2013
Visto: Nota 079-12/DIT, vy,
Considerando:

En virtud de lo dispuesto en el Convenio de Comunicacion Electrénica
Interjurisdiccional, se acordd la puesta en marcha de acciones conducentes
a la implementacion de la Firma Digital en los Poderes Judiciales.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires ha decidido adoptar, en el marco del convenio sefialado, la aplicacion
de conceptos tecnologicos en sus procesos de gestion, como los son la
Digitalizacién de Documentos, Firma Digital, Expediente Digital, Notificacion
Electronica, entre otros.

La Ley N° 26.685 autoriza, entre otros aspectos, el uso de
comunicaciones electronicas y de domicilio constituido de esa especie en
todos los procesos judiciales y administrativos que se tramitan ante el Poder
Judicial, con idéntica eficacia juridica y valor probatorio que su equivalente
convencional.

En el afio 2009 se ha puesto en marcha un Plan de Modernizacion
Tecnoldgica del Tribunal Superior de Justicia y se han llevado a cabo
desarrollos e implementaciones en el marco de dicho plan, tendientes al
fortalecimiento institucional y acompafiando un proceso conjunto de
modernizacion con el Poder Judicial de la CABA.

La Acordada 7/2010 autoriza la implementaciéon de un sistema que
informatiza la gestion de los expedientes administrativos.

La Resolucién 33/2010 otorga validez a la notificacion electronica
interna del Tribunal.

Por ello, y de acuerdo a lo dictaminado por la Sefiora Asesora
Juridica,

EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
RESUELVE:

1. DAR CONFORMIDAD a la secuencia de actividades para la correcta
digitalizacion de documentacion administrativa, propuesta en forma
conjunta por la Direccidon General de Administracion y la Direccion de
Informatica y Tecnologia, que como ANEXO | se integra a la presente.
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2. CREAR una Unidad de Gestion Digital Administrativa, dependiente de la
Direccion General de Administracion, la cual tendrd como misiones y
funciones lo detallado en ANEXO II, adjunto a la presente.

3. OTORGAR validez de firma, similar a la de pufio y letra, para los tramites
administrativos internos del Tribunal Superior de Justicia, a los usuarios y
contraseflas generados por la Direccion de Informética y Tecnologia,
cuya implementacion debera instrumentarse en un plazo no mayor a los
ciento veinte dias.

4. MANDAR se registre; se notifique y se publique por un (1) dia en el
Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires. Cumplido, archivese.

Firmado: Luis F. LOZANO (Presidente); José O. CASAS
(Vicepresidente), Ana Maria CONDE (Jueza) y Alicia  E. C. RUIZ (Jueza).

RESOLUCION N°9/2013
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ANEXO |

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secuencia de actividades para la correcta digitaliz —acidon de
documentacion administrativa del TSJ.

El Area de Personal, con el equipamiento provisto por la Direccion de
Informatica y Tecnologia, digitalizara toda la documentacion que forme parte
de los Legajos de los agentes del Tribunal con arreglo a las normas
vigentes, en especial de acuerdo a lo prescripto por la ley 1845, como asi
también toda nueva documentacion que se incorpore a éstos. El responsable
del area certificara el archivo digitalizado, previamente a su remision a la
Unidad de Gestion Digital Administrativa.

El Area de Mesa de Entrada Administrativa digitalizaréa los Expedientes
Administrativos, tramitados, en tramite y los que se formen a partir de la
fecha, y toda documentacion dirigida a la Presidencia que ingrese por la
Mesa General de Entradas Administrativa, asi como también toda nueva
documentacion que se agregue a éstos. El responsable del area certificara el
archivo digitalizado, previamente a su remision a la Unidad de Gestidon
Digital Administrativa.

La Direccion de Informéatica y Tecnologia proveera de todo el equipamiento y
los aplicativos necesarios para el logro de los objetivos sefalados en los
puntos anteriores.

El contenido digital resultante sera alojado en repositorios definidos y
creados por la Direccion de Informatica y Tecnologia, debiendo existir al
efecto tres repositorios, uno para cada una de las areas citadas y el restante
contener los elementos digitalizados dirigidos a la Presidencia.

. La documentacion en papel que ha sido digitalizada debera remitirse a la

Unidad de Gestion Digital Administrativa (UGDA), dependiente de la
Direccion General de Administracion (DGA), a efectos de validar el archivo
digitalizado.

La UGDA validara la certificacion del contenido digital, copiandolo en el
repositorio definitivo, desde el cual se consultara por medio de los
aplicativos correspondientes.
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7. La copia del contenido digital en el repositorio de publicacién mencionado en
el punto anterior, contendrd la firma electronica de la certificacion como
medio de validez probatorio de copia fiel del original en formato de papel.

8. La UGDA debera velar por la correcta generaciéon y tratamiento del material
digital.

9. Si al validar los Contenidos Digitales la UGDA encontrara algun tipo de
discrepancia y/o inconveniente en el material digitalizado, debera notificar al
area que efectud la digitalizacion, mediante correo electronico, para su
correccion.

10.La UGDA debera custodiar el cumplimiento adecuado del proceso de
digitalizacion y colaborar con las areas sefaladas en el cumplimiento de las
tareas anteriormente descriptas. A su vez, asumira el caracter de nexo con
la Direccion de Informatica y Tecnologia para todas aquellas cuestiones de
indole técnica que resulte necesario contemplar.

11.La digitalizacion se debera realizar con reconocimiento de texto (OCR 0
similar). La Direccion de Informatica y Tecnologia podra indicar, de
considerarlo necesario, alguna modificacion técnica al proceso de
digitalizacion

12.La Direcciéon General de Administracion fijara las prioridades y el orden
cronoldgico en que se desarrollaran las tareas de digitalizacion.

13.EIl proceso y las actividades de digitalizacion deberan ser monitoreadas en
forma continua por la UGDA, quien debera velar por su correcto desemperio,
informando y requiriendo asistencia de la DIT cuando detecte anomalias o
fallas en el sistema. Debera generar al efecto los correspondientes reportes
y producir informes periédicos sobre el cumplimiento de los objetivos
propuestos.

14.Cuando existan movimientos de expedientes a un area ajena a las afectadas
al proceso de digitalizacién, estos deberan quedar registrados en el
aplicativo Sistema de Gestién de Expedientes Administrativos (SGEA) que
administra la Mesa de Entradas Administrativa.

15. La UGDA debera colaborar en este proceso, a requerimiento de la DGA,
efectuando tareas de digitalizacion de documentacion de las areas
sefialadas o de otras areas cuando asi le sea encomendado.
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16. La UGDA debera llevar un registro interno en el cual se debera indicar la
persona que entrega el material digitalizado, el area a la que pertenece, la
cantidad de cuerpos/fojas y toda otra identificacion del material recibido,
ademas de la fecha y hora de la recepcion.

17.La Mesa de Entradas Administrativa y la Oficina de Personal deberan enviar
a la Unidad de Digitalizacion, todo el material histérico que ha sido
digitalizado y certificado a la fecha, para su control y posterior validacion.

18. Sera responsabilidad de las areas de Personal y/o Mesa de Entrada
Administrativa, segun corresponda, velar por la completitud de los Legajos,
Expedientes y/o Notas de Presidencia en su version digital.

19. El personal de Mesa de Entrada Administrativa debera girar a la UGDA
cuando esta lo solicite, y mediante el aplicativo S.G.E.A, todos los
expedientes de afios anteriores que no se encuentren digitalizados, previa
certificacion por quien corresponda, en el orden en que sean requeridos.

20.Todo el material histérico que haya sido escaneado y que no corresponda a
un expediente en tramite, deberd ser almacenado bajo las normas y la
responsabilidad de custodia vigentes, previa certificacion por el area que
corresponda.

21.Toda la documentacion digitalizada y certificada, y luego de ser validada por
la UGDA sera considerada con idéntica validez interna al formato papel.

22.La Direccion de Informatica y Tecnologia dispondra de Ilos
repositorios/contenedores y sus accesos para el almacenamiento del
contenido digital y establecera los mecanismos adecuados para su custodia.

23.Cada foja 6 documento que se agregue a un Legajo, Expediente y/o Nota de
Presidencia debera ser digitalizado y certificado, para luego de validarse ser
agregado al archivo digital que corresponda.

24.Toda documentacion que ingrese a la Mesa de Entradas de la
Administracion, y no de lugar a la formaciéon de un expediente, debera
ingresar como “Asunto”, asignando caratula y el niumero respectivo bajo el
cual proseguira su tramite. Toda la documentacibn que tramite como
“Asunto” se registrard en el sistema de Gestibn de Expedientes
Administrativos.

25. La totalidad de la informacién digitalizada sera almacenada en un servidor
de datos, formando parte del resguardo digital corporativo; los dispositivos
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de resguardo serdn la cinta y en medio 6ptico, quedando bajo
responsabilidad de la UGDA la generacion de éste ultimo.

26. La UGDA, con la periodicidad que determine la DIT, debera grabar los DVD
necesarios y generar la imagen en disco, a efectos de mantener la maxima
disponibilidad y perdurabilidad de la informacion digital. Esta grabacion sera
realizada en forma manual, con equipamiento provisto por la DIT, quedando
su resguardo por duplicado, en la UGDA y en la DGA; en ambos casos
debera proveerse un adecuado control que garantice su integralidad.

27.La documentacion a incorporar en Legajos sera digitalizada y certificada por
area de Personal y, tanto las Notas a Presidencia y sus documentos
asociados como la documentacibn a agregar a los Expedientes
Administrativos, sera digitalizada y certificada por el area Mesa de Entradas
Administrativa.
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ANEXO I
UNIDAD DE GESTION DIGITAL ADMINISTRATIVA /U.G.D.A .
Misiones:

Entender en la validacion de los contenidos digitales certificados que se
generen en las &reas dependientes de la Direccibn General de
Administracion. Coordinar los procedimientos asociados al proceso de
gestion digital de la documentacion administrativa. Intervenir en la definicién
de los circuitos de digitalizacion, certificacion y circulacion de los contenidos
digitales administrativos y participar en la definicion de los esquemas,
procedimientos y criterios de seleccion de las herramientas tecnologicas
para el correcto acceso y resguardo de los mismos.

Funciones:

1. Validar los contenidos digitales certificados, a los efectos de
incorporar a estos a los reservorios repositorios definidos y creados por la
Direccion de Informatica y Tecnologia,

2. Colaborar en el disefio y actualizacion de la secuencia de tareas a ser
asumidas en el proceso de digitalizacion y certificacion de las areas de la
administracion.

3. Intervenir en la definicion de los criterios a ser adoptados para validar
la digitalizacion de la documentacion administrativa.

4. Aplicar las politicas instituidas para asegurar la correcta manipulacion
de los documentos en papel y el resguardo seguro de los contenidos
digitales.

5. Participar en la definicion de las necesidades de equipamiento
tecnolégico asociado a la puesta en marcha, desarrollo y evolucion del
proceso de gestion digital de la documentacion administrativa.

6. Coordinar actividades de asistencia técnica y/o de intercambio de
documentacion con las areas involucradas en el proceso de digitalizacion.

7. Participar en la capacitacion del personal que deba realizar tareas
vinculadas con la gestion documental digital.

8. Supervisar y examinar la actividad de digitalizacion y actualizacion de
los contenidos digitales.

9. Participar en la puesta en marcha y evolucion de los procedimientos
de resguardo y acceso al contenido digital administrativo.
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10. Colaborar en toda las instancias del proceso de digitalizacion de las
areas administrativas, brindado asistencia cuando le sea requerida.
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